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BITLIS VALILIGI
MUTKI ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

Hizmet Standardi Olan Birimler

Hayat Boyu Ogrenme Sube Miidiirliigii

insan Kaynaklar1 Yonetimi Sube Miidiirliigii
Ortaogretim Sube Midiurliigii

Strateji Gelistirme Hizmetleri Sube Mudiirliugii

Temel Egitim Sube Mudiirliugii

Egitim Ogretim Sube Miidiirliikleri Ortak Hizmet Standartlari

TOPLAM

MUTKI ILCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU




HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru yazisi/dilekgesi
C, 2- Ek-1 isbirligi basvuru formu
MEB Isbirligi Calismalari . T . - e
1 Yénergesi Kapsaminda Yapilan i }I’nqu::ISI?:ilil;grigosterlr belge (ticaret sicil belgesi, tizlk, senet vb.) 30 GUN
Bagvurularin Degerlendirimesi 5- Turkiye genelindeki subeleri gbsterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat : llce Milli Egitim Madarliga Ikinci Miracaat : Mutki Kaymakamlig _

Isim : Sadettin ORAL Isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan . lige Milli Egitim Madart Unvan . Kaymakam

Adres : Yeni Mahalle Kiler Caddesi Hastahane Yolu Kat:2 MUTKI Adres : Pinarbasi Mahallesi Hiikiimet Konagi Caddesi No:11 MUTKI
Telefon 1 0(434) 711 20 07 Telefon :0(434) 711 20 01

Faks :0(434) 711 21 40 Faks :0(434) 3442170

E-Posta : mutkil3@meb.gov.tr E-Posta * mutki.kaymakamligi@gmail.com




MUTKI iLCE MiLLI EGITiM MODURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETiIMi_SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Dilekce Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 1is GOND
Yapilan Bagvurularin Alinmasi
Bilgi Edinme Hakki Dilekge o
2 Kapsaminda Yapilan 15 iS GUNU
Basvurularin Cevaplandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . lice Milli Egitim Mudirligu ikinci Miiracaat : Mutki Kaymakamlig

isim : Sadettin ORAL isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan : lige Milli Egitim Maduira Unvan : Kaymakam

Adres : Yeni Mahalle Kiler Caddesi Hastahane Yolu Kat:2 MUTKI Adres : Pinarbagi Mahallesi Hilkiimet Konag@i Caddesi No:11 MUTKI
Telefon 1 0(434) 711 20 07 Telefon :0(434) 711 20 01

Faks :0(434) 711 21 40 Faks :0(434) 3442170

E-Posta * mutkil3@meb.gov.tr E-Posta  mutki.kaymakamligi@gmail.com




MUTKI ILCE MiLLI EGITiIM MUDURLUGU
iINSAN KAYNAKLARI YONETIM HiZMETLERiI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER . -
NO SVURU S G SURESI
(EN GEC)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayh érnegi
2- Ortadgretim alan 6dretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki yiksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekdgretim Kurulu
Ogretmenlige ik Atama B"alfkalg!l'grmtci::] \l/(errller:I yzﬁse\fogrenrmp|rr1n|\/er|2ed(§>gr:)li|lli<kfgrrlna33i/on belgesinin yurt icindeki o
3 | Basvuru Evraklarinin Alinarak yuKsekogretim kurumiarina veya prograriarina oe egest o ) 1i$ GUNU
Basvurularin Onaylanmasi 4- Felsefe bolima mezunlgrlndan, 15 kredi sosyolou,.16 kredi pS|koIOJ_| de_rS| a!_dlgma}, Sosyoloji _
bélimd mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanligimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSS10-
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsilig 1- Internet Gizerinden alinan online bagvuru formu
4 | Ogretmen Gorevlendirme 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 1i$ GUNU
Basvurularinin Alinmasi 3- Formasyon belgesi fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . lice Milli Egitim Mudirligu ikinci Miiracaat : Mutki Kaymakamlig

isim : Sadettin ORAL isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan : lige Milli Egitim Maduira Unvan . Kaymakam

Adres : Yeni Mahalle Kiler Caddesi Hastahane Yolu Kat:2 MUTKI Adres : Pinarbagi Mahallesi Hikiimet Konag@i Caddesi No:11 MUTKI
Telefon 1 0(434) 711 20 07 Telefon :0(434) 711 20 01

Faks :0(434) 711 21 40 Faks :0(434) 3442170

E-Posta * mutkil3@meb.gov.tr E-Posta . mutki.kaymakamligi@gmail.com




MUTKI ILCE MiLLI EGITiIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETiIMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Pasaport talep formu
2- Hizmet cetveli
Hususi Pasaport Taleplerinin 3- Pasaport alacak her birey icin kimlik karti/nifus ciizdani ibrazi
5 Alinip ilgili Mercilere 4- Biyometrik fotograf(NGfus mudirligine verilmek lzere) 1iS$ GUNU
Gonderilmesi 5- Nufus kayit 6rnegi(aile fertleri icin de isteniyorsa)
6- Ogrenim belgesi(Lise ve Ustl 6grenim gdren cocuklar icin)
7- Resmi yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . lice Milli Egitim Mudarligu ikinci Miiracaat : Mutki Kaymakamlig

isim : Sadettin ORAL isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan : lige Milli Egitim Maduira Unvan : Kaymakam

Adres : Yeni Mahalle Kiler Caddesi Hastahane Yolu Kat:2 MUTKI Adres : Pinarbagi Mahallesi Hikiimet Kona@i Caddesi No:11 MUTKI
Telefon : 0(434) 711 20 07 Telefon :0(434) 711 20 01

Faks 1 0(434) 711 21 40 Faks :0(434) 344 21 70

E-Posta * mutkil3@meb.gov.tr E-Posta * mutki.kaymakamligi@gmail.com



MUTKI ILCE MiLLI EGITiIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
3- Ozel egitim 6grencileri icin;
a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu
iice Ogrenci Yerlestirme ve ) Y_erleslm yeri belgesi
. . c) Dilekce
Nakil Komisyonu Tarafindan 4 Sehit ve gazi cocuklan igin;
1 | Ortadgretim Kurumlan a) Sehitlik gazilik belgesi 20 i GUNU
Yénetmeliginin 23. Maddesine 4 . ;
= oo b) Ogrenci belgesi
Gore Ogrencilerin Okullara Dilek
Yerlestiriimesi C). ! enee o G
5- Milli sporcu égrencileri icin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatih okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname
2 Okul Pansiyonlar Igin i CD)?:elrl]r?I bezlgefi Imadigina dair yazi 10 iS GUNU
Yatilihk Basvurularinin Alinmasi SIpin cezasi oimadigina dair ya
5- Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekce
7- Vukuath nifus kayit 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat : llce Milli Egitim Madarliga ikinci Miracaat : Mutki Kaymakamligi

isim : Sadettin ORAL isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan . lice Milli Egitim Madart Unvan : Kaymakam

Adres : Yeni Mahalle Kiler Caddesi Hastahane Yolu Kat:2 MUTKI Adres : Pinarbasi Mahallesi Hilkiimet Konag@i Caddesi No:11 MUTKI
Telefon : 0(434) 711 20 07 Telefon :0(434) 711 20 01

Faks 1 0(434) 711 21 40 Faks :0(434) 344 21 70

E-Posta * mutkil3@meb.gov.tr E-Posta * mutki.kaymakamligi@gmail.com



MUTKI iLCE MILLI EGITiM MUODURLUGU
STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERiI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asl)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale 5- Nufus clizdani érnegi veya niifus cizdanin arkal 6nlii fotokopisi 1 SAAT
Basvurularinin Alinmasi 6- Cumbhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (asl)
7- Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayitli kantin olmadigina dair belge
8- Ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
9- istekli tarafindan imzalanmis sartname
10- Teklif mektubu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat . lice Milli Egitim Mudarligu ikinci Miiracaat . Mutki Kaymakamlig

isim : Sadettin ORAL isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan : lige Milli Egitim Maduira Unvan . Kaymakam

Adres : Yeni Mahalle Kiler Caddesi Hastahane Yolu Kat:2 MUTKI Adres : Pinarbagi Mahallesi Hikiimet Konag@i Caddesi No:11 MUTKI
Telefon 1 0(434) 711 20 07 Telefon :0(434) 711 20 01

Faks :0(434) 711 21 40 Faks :0(434) 3442170

E-Posta * mutkil3@meb.gov.tr E-Posta  mutki.kaymakamligi@gmail.com




MUTKI ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
TEMEL EGITiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Milli Egitim Midurligamiize 1- Dilekge _
Bagli Kapanan Okullardan 2- Nufus clizdani Ibrazi
1 lyl(_ezun_ Olan Ogrencﬂere 3 i GOND
Ogrenim Belgesinin
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . lice Milli Egitim Mudirlagu ikinci Miiracaat : Mutki Kaymakamlig

isim : Sadettin ORAL isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan : lige Milli Egitim Maduira Unvan . Kaymakam

Adres : Yeni Mahalle Kiler Caddesi Hastahane Yolu Kat:2 MUTKI Adres : Pinarbagi Mahallesi Hilkiimet Konag@i Caddesi No:11 MUTKI
Telefon 1 0(434) 711 20 07 Telefon :0(434) 711 20 01

Faks :0(434) 711 21 40 Faks :0(434) 3442170

E-Posta * mutkil3@meb.gov.tr E-Posta  mutki.kaymakamligi@gmail.com




) MUTKI iLCE MiLLI EGITiM MUODURLUGU
EGIiTiM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- llge Milli Egitim Midirliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni icin dilekce
(Oyunun oynanacag! okul tirtn0 belirten, adres ve telefon bilgilerini igceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri icin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki
. . . ) sbzlesmenin bir 6rnegi
:/lge?n'izrgz:' OkLljzllllarIda.Smema 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi mikellefi olduguna dair belge (Vergi
yon Fimernn levhasi fotokopisi) . L
1 Sunulmasiyla llgili Izin . . _ 20 1S GUNU
Bagvurularin Alinip 4-  Sunum yapacak tim gorevlilerin adli sicil beyani
Tamamlanmasi 5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayith bir 6rnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgecmisleri
9- Eserin metni
iicemizdeki Okul/Kurumlarda 1- llge milli egitim midarliigiine hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarismalar (Resim, Siir, (Yarismanin yapilacagi okul tiriintn belirtildigi, adres ve telefon yazili)
2 Kompozisyon, Fotpgraf vb.) 2- Yarigsma sartnamesi 20 i GUNU
Yapilimasiyla llgili 1zin (Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, verilecek éduller,
Basvurularin Alinip Juri Gyeleri vb.)
Tamamlanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

: Yeni Mahalle Kiler Caddesi Hastahane Yolu Kat:2 MUTKI

ilk Miracaat . lice Milli Egitim Mudarligu
isim : Sadettin ORAL

Unvan : fige Milli Egitim Midri
Adres

Telefon :0(434) 711 20 07

Faks :0(434) 711 21 40

E-Posta

: mutkil3@meb.gov.tr

ikinci Muracaat : Mutki Kaymakamhgi

isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan . Kaymakam

Adres : Pinarbagi Mahallesi Hilkiimet Konag@i Caddesi No:11 MUTKI
Telefon :0(434) 711 20 01

Faks :0(434) 3442170

E-Posta . mutki.kaymakamligi@gmail.com




